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QUY CHE LAM VIEC CUA DAI HOI DONG CO DONG THI/CJNG NIEN 

NAM 2022 CONG TY CO PHAN CHU’NG KHOAN MB

Can cu cac van ban phap luat hien hank;

Can cu £>iiu le Cong ty co phan Chung khoan MB (MBS).

I. QUY DINH CHUNG

1. Pham vi va doi tiryng ap dung

- Quy che nay ap dung cho cuoc hop Dai hoi dong co dong thudng nien nam 2022 Cong ty co 

phan chung khoan MB (“Dai hoi”);

- Quy ch§ nay quy dinh: Nguyen tac lam viec, trat tu Dai hoi, dieu kien tham du Dai hoi, dieu kien 

tiSn hanh Dai hoi; QuySn va nghTa vu cua co dong, ngudi dai dien co dong, cac ca nhan, t6 chuc 

khac tham dir Dai hoi va cac co quan di§u hanh, giup viec Dai hoi; Phuong thuc bieu quyet va
r

thong qua cac noi dung tai Dai hoi va cac noi dung khac lien quan den Dai hoi.

2. Nguyen tac lam viec cua Dai hoi

- Cong khai, c6ng bang, dan chu;

- Dam bao quyen va Igi ich hop phap co dong, cua MBS;

- Tuan thu quy dinh cua phap luat, Bidu le MBS va Quy chd nay.

3. Trat ty Dai hoi

- Ngudi tham du ngdi tai vi tri phu hop theo hudng dan cua Ban To chuc;

- Khong hut thudc la trong phong hop hoac trong qua trinh dien ra Dai hoi;

- Dien thoai khong de che do chuong;

- Khong quay phim, chup anh, ghi am neu khong duoc su dong y cua Doan chu tich trong thdi 

gian Dai hoi dien ra;
\ f r f

- Khong truyen tin ra ngoai dudi moi hinh thuc cho den khi co ket luan cuoc hop, neu khong duoc 

su dong y cua Doan chu tich;

- Cac quy dinh khac theo thong bao cua Doan chu tich/Ban to chuc trong qua trinh dien ra Dai hoi.

4. Dieu kien tham dir Dai hoi• • • •
* * ? 9

- Co dong hoac ngudi dai dien theo uy quyen cua co dong co ten trong Danh sach tai thdi diem 

chdt danh sach co dong tham du Dai hoi co quyen tham du va bieu quyet cac van de tai Dai hoi.

- Khach mdi hoac cac ca nhan, to chuc khac duoc Ban to chuc chap thuan.

Limy:

- C6 dong hoac ngudi dai dien theo uy quySn cua cd dong phai xuat trinh CMND/CCCD/Giay td 

tuy than khac, Giay mdi, Giay uy quyen hop le (neu co).
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- Cac phong vien tac nghiep, ca nhan, to chuc khac can phai xuat trinh dugc Thu mod hoac dugc
1 r

Ban To chuc chap thuan.

5. Bieu kien tien hanh Dai hoi • • •

Bai hoi dong co dong dugc tien hanh khi so co dong du hop dai dien tren 50% t6ng s6 phidu co 

quyen bieu quyet.

II. QUYEN, NGHIA VU CUA NGlTCfl THAM DU" BAI HQl VA CO QUAN BIEU HANH,
GIUP VIEC BAI HOI • • •

1. Quyen va nghia vu cua co dong, ngirdi dai dien tham du Bai hoi

- Dugc nhan The biiu quyet, Phieu bieu quyet, Tai lieu hop va cac tai lieu khac theo quy dinh cua 

Ban To chuc.

- Dugc tham du va phat bieu true tiep tai Bai hoi theo su dieu hanh cua Boan Chu tich hoac ghi y 

kien vao Phieu y kien dong gop gui Ban to chuc Bai hoi. Y kien dong gop bang van ban co gia 

tri nhu y kien phat bieu true tiep tai Bai hoi.

- Ben hop dung gid, trong trudng hgp den hop muon van co thl dang ky tham du va thuc hien 

bieu quyet ngay nhung Chu toa khong co trach nhiem dung Bai hoi. Hieu luc cua cac dgt bieu 

quyet da tien hanh trude do khong bi anh hudng.

- Bugc bilu quylt tai Bai hoi.

- Ngudi tham du phai dam bao tuan thu cac dinh ve phong chong dich Covid 19 theo thong bao 
cua dia phuomg noi cu tru, ciing nhu thanh pho Ha Noi hoac Ca quan co tham quyen tai thdi 

diem dien ra Bai hoi;

- Tuan thu quy dinh cua phap luat, quy dinh tai Bieu le MBS va Quy che nay.

- Tuan thu su dieu hanh cua Chu toa va Ban to chuc Bai hoi, khong co hanh dong can trd, gay roi 

hoac gay mat trat tu Bai hoi.

2. Boan chu tich

Boan chu tich bao gom Chu toa va cac thanh vien khac cua Boan chu tich.

Bieu hanh cong viec cua Bai hoi la Boan chu tich do Bai hoi dong cd dong bau ra.

Quyen han va nhiem vu cua Boan chu tich:

+ Tien hanh cac hoat dong cua Bai hoi theo chuang trinh, quy che da dugc Bai hoi dong cd 

dong thong qua.

+ Buy tri phan thao luan cua cac co dong.

+ Tra ldi nhimg van de co dong yeu cau.

+ Ket luan nhung van de dugc thao luan tai Bai hoi, dieu hanh thong qua bien ban, nghi quyet 

cua Bai hoi.

+ Cac quyen han va nhiem vu khac theo quy dinh tai Bidu le Cong ty va quy dinh cua phap luat. 

Quyen han va nhiem vu cua Chu toa:
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+ Chu toa co quyen thuc hien cac bien phap can thiet va hop ly de dieu khien cuoc hop mot 

each co trat tu, dung theo chuong trinh da dupe thong qua va phan anh dupe mong muon cua 

da so ngudi du hop.

+ Chu toa co the hoan hop Dai hoi ngay ca trong trudng hop da co du so ngudi dang ky du hop 

theo quy dinh den mot thdi diem khac va tai mot dia diem do Chu toa quyet dinh neu nhan 

thay rang:

S  Cac thanh vien tham du khong the co chd ngoi thuan tien d dia diem to chuc Dai hoi.

■S Co ngudi du hop co hanh vi can trd, gay roi trat tu, gay nguy co lam cho cuoc hop khong 

duoc tien hanh mot each cong bang va hop phap.

■S Su tri hoan la can thiet de cac cong viec cua Dai hoi duqc tien hanh mot each hop le, dam 

bao an toan.

S  Chu toa Dai hoi co the hoan Dai hoi khi co su nhat tri hoac yeu cau cua Dai hoi dong co 

dong da co du so luqng dai bieu du hop can thiet.

v' Cac phuong tien thong tin tai dia diem hop khong dam bao cho cac co dong du hop tham 

gia, thao luan va bieu quyet.

Thdi gian hoan tdi da khong qua ba (03) ngay ke tu ngay du dinh khai mac Dai hoi.

+ Cac quyen han va nhiem vu khac theo quy dinh tai Dieu le Cong ty va quy dinh cua phap luat.

3. Ban co van

Ban co van la bo phan ho trq cho Doan chu tich, lam viec theo su dieu hanh cua Doan chu tich.

Nhiem vu cua Ban co van: Chuan bi thong tin, so lieu do don vi minh phu trach de ho trq Doan 

Chu tich tra ldi co dong cac van de duqc thao luan tai Dai hoi.

4. Ban Thu- ky

Ban thu ky la bo phan giup viec cho Doan chu tich, lam viec theo su dieu hanh cua Doan chu 

tich.

Nhiem vu cua Ban Thu ky:

+ Ghi bien ban cua Dai hoi the hien cac noi dung, van de ma Dai hoi de cap mot each day du va 

trung thuc.

+ Tong hop y kien thao luan tai Dai hoi.

+ Du thao bien ban va nghi quyet cua Dai hoi.

+ Tiep nhan va chuyen den Doan chu tich cac Phieu dang ky phat bieu cua co dong; nhan thu, 

tai lieu lien quan den Dai hoi.

+ Thu nhan, bao quan va giri tdi Hoi dong quan tri Cong ty cac phieu dong gop y kien cua co 

dong tai Dai hoi.

5. Ban tham tra tir each co dong va Ban kiem phieu:

La bo phan giup viec cua Ban to chuc va Doan chu tich Dai hoi dong co dong.

Nhiem vu cua Ban tham tra tu each co dong:
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+ Tham tra tu each co dong co du dieu kien tham gia Dai hoi.

+ Phat cac tai lieu, The biSu quyet, Phieu bieu quyet cho c6 dong.

+ Tra ldi chat van hoac phat hien cac van de can xem xet ve tu each co dong.

+ Tong hop va bao cao vdi Dai hoi ket qua thlm tra tu each c6 dong trade Dai hoi dong co 
dong.

+ Xem xet, tuan thu dieu kien tien hanh cuoc hop Dai hoi dong co dong tuan theo Luat doanh 

nghiep va Dieu le Cong ty.

Nhiem vu cua Ban Idem phieu:
n f  n

+ Giam sat viec bieu quyet cua cac co dong tai Dai hoi.
n r n y n r n r  r r  n r

+ Tong hop so co phan bieu quyet theo tung noi dung bieu quyet va cong bo ket qua bieu quyet 

trade Dai hoi.

Dai hoi quyet dinh ve so luang va danh sack cu the cua Doan chu tich, Ban thu ky, Ban co van, 

Ban tham tra tu each co dong va Ban Idem phieu.

III. CHE DO THONG TIN VA PHAT BIEU TRONG DAI HOI

1. Doan chu tich quyet dinh thong tin ve Dai hoi, tren ca sd tuan thu theo luat phap va lqi ich cua 

Cong ty.

2. Moi dai bieu, co dong deu co quyen thao luan ve cac van de thuoc noi dung chuong trinh cua Dai 

hoi.

3. Dai bieu va co dong mudn thao luan tai Dai hoi, de nghi dang ky vdi Doan chu tich hoac qua 

Ban Thu ky bang each giri Phieu dang ky thao luan co ghi ro noi dung van de thao luan, tra 

tradng hcrp Doan chu tich co chap thuan khac. Doan chu tich co trach nhiem tap hop va t6 chuc 

thao luan, bieu quyet lan lugt timg van de. Cac van de da duoc Dai hoi bieu quyet se khong duqc 

thao luan lai.

4. Noi dung thao luan la nhung van de duqc de cap trong chuong trinh Dai hoi. Ngoai viec thao 

luan tai Dai hoi, cac co dong co the gui phieu dong gop y kien ve Hoi dong quan tri Cong ty. 

Phieu dong gop y kien nay co gia tri nhu bai phat bieu true tiep tai Dai hoi. Cac phieu dong gop 

y kien nay se duqc Hoi dong quan tri xem xet va tra ldi cd dong vdi phuong thuc thich hop.

IV. NHUNG NGUYEN TAC VE BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN BE TAI DAI HOI

Co dong se bieu quyet thong qua cac van de tai Dai hoi bang The bieu quyet va Phieu bieu quyet 

1. The Bieu quyet

The bieu quyet da duqc giri tdi cac co dong cd the hien so co phieu sd huu/dai dien cd quy§n
n r n n r  n r r  n r r r

bieu quyet cua co dong. The bieu quyet se duqc sir dung de lay y kien bieu quyet doi vdi cac van
de sau:

Thong qua nhan sir Doan Chu tich, Ban Thu ky, Ban kiem philu

Thong qua: Chuong trinh Dai hoi; Quy che lam viec tai Dai hoi; Quy che bau cir thanh vien 

HDQT; Bien ban Dai hoi.
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Cac van d6 khac theo quyet dinh cua Doan chu tich.

Doi vai cac van de bieu quyet bang The bieu quyet, co dong gia cao The bieu quyet cua minh len 

khi dugc Chu toa hoi. Theo su dieu hanh cua Chu tga, cac co dong tan thanh se gia the bieu 

quyet len trudc, tiep sau do co dong khong tan thanh hoac khong co y  kien se lan luot gia the 

bieu quyet.

2. Phieu bieu quyet

■ Phieu bieu quyet da dugc gui tai cac co dong co the hien so c6 phieu sa huu/dai dien co quyen
t f •> r i r  * r f t t r

bieu quyet cua co dong. Phieu bieu quyet se dugc sur dung de lay y kien bieu quyet doi vai cac 

v&i de sau:

- Bao cao tong ket hoat dong cua Hoi dong quan tri nam 2021, phuang hudng hoat dong nam

2022.

- Bao cao cha Ban Kiem soat tai dai hoi dong co dong thuang nien nam 2022.

- Bao cao ket qua hoat dong kinh doanh nam 2021 va ke hoach kinh doanh nam 2022.

- Bao cao tinh hinh quan tri cong ty nam 2021.

- Cac Ta trinh ve: Thong qua Bao cao tai chinh nam 2021 da dugc kiem toan, phuang an phan 

phoi lgi nhuan den nam 2021 va k§ hoach nam 2022; Lua chgn Cong ty kiem toan nam 2022; 

Tang von dieu le Cong ty Co phan Chung khoan MB; Thu lao Hoi dong quan tri, Ban Kiem soat 

nam 2022; Thong qua viec niem y6t cac trai phieu can phai niem yet dugc phat hanh trong 

khoang thai gian tvr ngay t6 chiic DHDCD thuang nien nam 2022 cho den ngay t6 chuc DHDCD 

thuang nien nam 2023.

Cac van de khac thuoc tham quyen cua Dai hoi dong co dong (neu co).

Co dong danh dau [V] hoac [X] vao mot trong cac 6: Tan thanh, Khong tan thanh hoac Khong co 

y kien tuang ung vai tung van dS dugc neu trong Phieu bieu quyet.

Noi dung bieu quyet khong hgp le la noi dung ma co dong khong danh dau vao y kien bieu quyet 

nao hoac danh dau vao nhieu han mot (01) y kien bieu quylt doi vai noi dung bieu quyet do. 

NSu Phieu bieu quylt hgp le co mot (01) hoac mot so noi dung bieu quyet khong hgp le thi cac 

noi dung hgp le con lai van dugc tinh vao ket qua bieu quyet cua noi dung hgp le do.

■ Phieu bieu quyet khong hop le:

Cac Phieu dugc coi la khong hgp le trong cac truang hgp sau:

- Philu khong theo mdu quy dinh, khong do Cong ty phat hanh, khong co dau cua Cong ty;

- Phieu bi gach xoa, sua chua, ghi them hoac ghi ten khong dung;

- Phieu bi rach rai, khong con nguyen ven;

- Phieu ghi them nhung thong tin khac, them ky hieu;

- Phieu co tit ca cac noi dung biSu quyet khong hgp le;

- Khong co chu ky va hg ten day du cua co dong hoac dai dien theo uy quyen cua co dong.
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3. Nguyen tac thu Phieu va to chuc kiem phieu.f.
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- Ban Idem phieu phai tien hanh thu Philu bieu quyet sau khi Bai hoi dong co dong bieu quyet va 

sau do tien hanh kilm phieu.

- Ban kiem phieu chiu trach nhiem ve ti'nh chinh xac va minh bach cua cong tac kiem phieu va ket 

qua kiem phieu.

4. Cong bo ket qua kiem phieu va khieu nai ve ket qua kiem phieu:

- Truong Ban kiem phieu cong b l kit qua kiem phieu truoc Bai hoi.

- Moi khieu nai ve ket qua kiem phieu se dugc Chu toa xem xet va giai quyet ngay tai Bai hoi.

V. BAU CLT THANH VIEN HBQT

Noi dung bau cu thanh vien HBQT tuan theo Quy chi bau cu dugc thong qua tai Bai hoi dong 

C6 dong truoc khi tiln hanh biu cu.

VL BIEU KIEN THONG QUA CAC VAN BE BIEU QUYET CUA BAI HOI

1. Mot (01) co phan phi thong tuong duong vdi mot (01) phieu bieu quyet.

2. Cac van de sau dugc thong qua khi dugc so co dong dai dien it nhlt 65% tong s i philu bilu
r  r  i  i f

quyet cua tat ca co dong tham du va bieu quyet tai cuoc hop tan thanh:

- Sura doi, bo sung Bieu le Cong ty.

- Tang vln dieu le Cong ty Co phln Chung khoan MB
f ■y f t  1 r r t

3. Cac van de sau dugc thong qua khi dugc so co dong dai dien cho tren 50% tong s6 phieu bieu
r r t 9 w

quyet cua tat ca co dong tham du va bieu quyet tai cuoc hop tan thanh:

- Bao cao tong ket hoat dong cua Hoi dong quan tri nam 2021, phuong huong hoat dong nam

2022.

- Bao cao cua Ban Kiem soat tai dai hoi dong co dong thuong nien nam 2022.

- Bao cao ket qua hoat dong kinh doanh nam 2021 va ke hoach kinh doanh nam 2022.

- Bao cao tinh hinh quan tri cong ty nam 2021.

- Cac To trinh ve: Thong qua Bao cao tai chinh nam 2021 da dugc kiem toan, phuong an phan 

phli lgi nhuan din nam 2021 va kl hoach nam 2022; Lira chon Cong ty kiem toan nam 2022; 

Tang vln dieu le Cong ty Co phan Chung khoan MB; Thu lao Hoi dong quan tri, Ban Kiem soat 

nam 2022; Thong qua viec niem yet cac trai phieu can phai niem yet dugc phat hanh trong 
khoang thai gian tu ngay to churc BHBCB thuong nien nam 2022 cho den ngay to chuc BHBCB 

thuong nien nam 2023; Bdu b l sung thanh vien HBQT nhiem ky 2018-2023.

- Cac van de khac dugc bieu quyet trong chuong trinh Bai hoi.

VII.BIEN BAN HOP BAI H0I BONG CO BONG

Bien ban hop Bai hoi ding c l dong phai dugc doc va thong qua truoc khi be mac Bai hoi.
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VIII. TRACH NHIEM THlTC HIEN

Doan chu tich, Ban thu ky, Ban tham tra tu each co dong va Ban kiem phieu, cac dai bieu, cac co 

dong va cac ca nhan, to chuc khac tham gia can chap hanh dung quy che lam viec cua Dai hoi.

Ch6 tai ap dung: Truong hop ca nhan nao vi pham Quy che nay se bi moi rod khoi Dai hoi.

Tren day la toan bo Quy che lam viec cua Dai hoi dong co dong thuong nien nam 2022 cua Cong 

ty CP Chung khoan MB. Kfnh trinh Dai hoi dong co dong xem xet thong qua. Neu duqc Dai hoi 

d6ng c6 dong thong qua voi ty le it nhat tu tren 50% tong so phieu bieu quyet cua tat ca co dong 

tham du va bilu quy It tai cuoc hop thi Quy che nay se co hieu luc thi hanh ngay.

Ha Noi, ngay n thang ^  nam 2022 

C T.M HOI DONG QUAN TRI

Y
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