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QUY CHE LAM VIEC CUA PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN
NAM 2022 CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN MB
- Cdn cir cdc vin ban phap ludt hién hanh;
- Can cit Diéu 16 Céng ty c¢6 phan Chitng khodn MB (MBS).
QUY PINH CHUNG

Pham vi va d6i twong 4p dung

- Quy ché nay ap dung cho cudc hop Pai hoi ddng cb dong thudng nién nim 2022 Céng ty cb
phan chimg khoén MB (“Pai h4i”);

- Quy ché nay quy dinh: Nguyeén tic 1am viéc, trat tw Dai hdi, diéu kién tham dw Dai hdi, didu kién
tién hanh Pai hoi; Quyén va nghia vu cia ¢b déng, ngudi dai dién cb dbng, cac ca nhén, td chirc
khéc tham dy Dai hdi va cac co quan didu hanh, giup viéc Pai hoi; Phuong thirc biéu quyét va
thong qua céc ndi dung tai Pai hoi va cac ndi dung khéc lién quan dén Pai hoi.

Nguyén tic lam viéc cia Dai hoi

- Cong khai, cong bing, dan chi;

- Pam bao quyén va loi ich hop phép cb déng, ctia MBS;

- Tuén tha quy dinh cta phép luat, Piéu 16 MBS va Quy ché niy.
Trit tw Dai hoi

- Ngudi tham du ngdi tai vi tri phit hop theo hudng din ctia Ban T4 chirc;

- Khoéng hat thubc 14 trong phong hop hoic trong qua trinh dién ra Pai hdi;

- Dién thoai khéng dé ché d6 chuébng;

- Khéng quay phim, chup anh, ghi 4m néu kh(‘)ng duoc sir ddng ¥ ciia Poan chi tich trong thoi
gian Dai hoi dién ra;

- Khong truyén tin ra ngoai dudi moi hinh thic cho dén khi ¢ két luan cude hop, néu khéng dugce
s dong y ctia Poan chu tich;

- Céc quy dinh khac theo thong bao ctia Poan chi tich/Ban tb chirc trong qué trinh dién ra Pai hdi.
Pidu kién tham du Dai hdi

- Cb dong hodc ngudi dai dién theo Gty quyén ctia ¢b dong cé tén trong Danh sach tai thdi diém
chét danh sach cb déng tham du Pai hoi cé quyén tham du va bidu quyét cac van dé tai Dai hoi.

- Khéch moi hodc cac cd nhén, t6 chirc khac duge Ban t6 chirc chap thuén.
Luu y:

Cb ddng hodc ngudi dai dién theo Gy quyén ciia ¢b dong phai xuét trinh CMND/CCCD/Gidy t&r
thy than khac, Gidy moi, Gidy ty quyén hop 18 (néu cb).
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Céc phong vién tac nghiép, c4 nhén, t§ chitc khac cAn phai xuét trinh dwoc Thu mdi hodc duge
Ban T4 chirc chip thuén.

Piéu kién tién hanh Pai hji
Pai hdi ddng cb dong dugc tién hanh khi sb cd dong du hop dai dién trén 50% tdng sb phidu co
quyén biéu quyét. '

QUYEN, NGHIA VU CUA NGUOI THAM DU PAI HOI VA CO QUAN PIEU HANH,
GIUP VIEC PAI HOI

A 1 -~ - R A N e o JeA s J Ae
Quyén va nghia vu cita c6 dong, ngwdi dai dién tham dw Pai hoi

Puoc nhan Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, Tai liéu hop va céc tai liéu khic theo quy dinh cta
Ban T$ chic.

Puoc tham dy va phat biéu truc tiép tai Pai hdi theo su diéu hanh ciia Poan Chu tich hoic ghiy
kién vao Phiéu ¥ kién déng gop giri Ban tb chirc Pai hoi. Y kién déng gop bing vin ban cb gia
tri nhu y kién phét biéu tric tiép tai Pai hoi.

Pén hop ding gid, trong trudng hop dén hop muén van cb thé dang ky tham du va thuc hién
biéu quyét ngay nhung Chti toa khéng c6 trach nhiém dimg Pai hoi. Hidu luc cia cac dot bidu
quyét da tién hanh trude d6 khong bi anh hudng.

Buge bidu quyét tai Dai hoi.

Ngudi tham dur phai ddm bao tuan thi cic dinh v& phong chdng dich Covid 19 theo théng béo
cta dia phwong noi cu trg, cling nhir thanh phé Ha N6i hoic Co quan c6 thdm quyén tai thoi
diém din ra Pai hoi;

Tuén thii quy dinh ciia phép luat, quy dinh tai Didu 16 MBS va Quy ché nay.

Tuén tha sy diu hanh cia Chi toa va Ban td chirc Dai hoi, khdng c6 hanh ddng can trd, gly rdi
hoiic gy mat trat ti Dai hoi.

Doan chi tich

Poan chu tich bao gdm Ch toa va céc thanh vién khéc ciia Poan chu tich.

Piéu hanh cdng viée ctia Pai hoi 1a Poan cha tich do Pai hoi déng cb dong bau ra.
Quyén han va nhiém vu cia Poan chu tich:

+ Tién hanh cac hoat dong ctia Dai hdi theo chwrong trinh, quy ché d3 dwoc Pai hoi dong cb
dong thong qua.

+ Duy tri phin thao lun cta cic cb dong.

+ Tra 101 nhitng van dé cb d6ng yéu cau.

+ Két luan nhimg vin d& dugc thao luan tai Pai hdi, diéu hanh théng qua bién ban, nghi quyét
cua Pai hoi.

+ Céc quyén han va nhiém vu khac theo quy dinh tai Diéu 1& Céng ty va quy dinh cia phap luat.

Quyén han va nhi€m vu ctia Chu toa:



+

+

Chu toa co quyen thuc hien cac bien phap can thiet va hop ly de dieu khien cuoc hop mot
each co trat tu, dung theo chuong trinh da dupe thong qua va phan anh dupe mong muon cua
da so ngudi du hop.

Chu toa co the hoan hop Dai hoi ngay ca trong trudng hop da co du so ngudi dang ky du hop
theo quy dinh den mot thdi diem khac va tai mot dia diem do Chu toa quyet dinh neu nhan
thay rang:

S Cac thanh vien tham du khong the co chd ngoi thuan tien d dia diem to chuc Dai hoi.

1S Co ngudi du hop co hanh vi can trd, gay roi trat tu, gay nguy co lam cho cuoc hop khong
duoc tien hanh mot each cong bang va hop phap.

1S Sutri hoan la can thiet de cac cong viec cua Dai hoi dugc tien hanh mot each hop le, dam
bao an toan.

S Chu toa Dai hoi co the hoan Dai hoi khi co su nhat tri hoac yeu cau cua Dai hoi dong co
dong da co du so lugng dai bieu du hop can thiet.

Cac phuong tien thong tin tai dia diem hop khong dam bao cho cac co dong du hop tham
gia, thao luan va bieu quyet.

Thdi gian hoan tdi da khong qua ba (03) ngay ke tu ngay du dinh khai mac Dai hoi.

Cac quyen han va nhiem vu khac theo quy dinh tai Dieu le Cong ty va quy dinh cua phap luat.

Ban co van

Ban co van la bo phan ho trg cho Doan chu tich, lam viec theo su dieu hanh cua Doan chu tich.

Nhiem vu cua Ban co van: Chuan bi thong tin, so lieu do don vi minh phu trach de ho trq Doan
Chu tich tra Idi co dong cac van de dugc thao luan tai Dai hoi.

Ban Thu- ky

Ban thu ky la bo phan giup viec cho Doan chu tich, lam viec theo su dieu hanh cua Doan chu
tich.

Nhiem vu cua Ban Thu ky:

+

Ghi bien ban cua Dai hoi the hien cac noi dung, van de ma Dai hoi de cap mot each day du va
trung thuc.

Tong hop y kien thao luan tai Dai hoi.
Du thao bien ban va nghi quyet cua Dai hoi.

Tiep nhan va chuyen den Doan chu tich cac Phieu dang ky phat bieu cua co dong; nhan thu,
tai lieu lien quan den Dai hoi.

Thu nhan, bao quan va giri tdi Hoi dong quan tri Cong ty cac phieu dong gop y kien cua co
dong tai Dai hoi.

Ban tham tra tir each co dong va Ban kiem phieu:

La bo phan giup viec cua Ban to chuc va Doan chu tich Dai hoi dong co dong.

Nhiem vu cua Ban tham tra tu each co dong:
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IV.

Tham tra tr cach cb dbng c6 du didu kién tham gia Dai héi.
Phat céc tai liéu, Thé biéu quyét, Phiéu biu quyét cho cb dong.

Tra 161 chat van hodc phat hién cic van dé can xem xét vé tu cach co dong.

+ + + o+

Téng hop va bdo céo véi Pai hoi két qua thim tra tu cach cd dbng truée Pai hoi dong cb
dong.

+ Xem xét, tuan thi diéu kién tién hanh cudc hop Pai hdi ddng cb dong tuan theo Lujt doanh
nghiép va Pidu 18 Cong ty.

Nhiém vu ciia Ban kiém phiéu:

+ Gidm st viéc biéu quyét ctia céc cb dong tai Pai héi.

+ Tbng hop s6 cb phin biéu quyét theo timg ndi dung bidu quyét va cong bb két qua bidu quyét
trude Dai hdi.

Dai hoi quyé't dinh vé sé luong va danh sdch cu thé ciia Doan chi tich, Ban thur ky, Ban cé vdn,

Ban thdm tra tie cdch c¢é déng va Ban kiém phiéu.

CHE DQ THONG TIN VA PHAT BIEU TRONG PAI HOI

Doan chu tich quyét dinh thong tin vé& Pai hoi, trén co sd tuan thi theo luat phap va lgi ich cta

Cong ty.

Moi dai biéu, cb dong déu cé quyén thao ludn v& c4c vin d thudc ndi dung chuong trinh ctia Pai

hoi.

Pai biéu va cd ddng mudn thao luén tai Pai hoi, d& nghi ding ky véi Poan chu tich hodc qua

Ban Thu ky bang cich giri Phiéu ding ky thao luén c6 ghi rd ndi dung vin @& théo luan, trir

trudmg hop Doan chu tich c6 chép thuén khac. Poan chit tich ¢6 trach nhiém tép hop va td chiic

thao luén, bidu quyét 14n lugt timng vén d&. Céc vén d& da duoc Dai hoi biéu quyét s€& khong dugc

thao luén lai.

Noi dung thao luin 12 nhitng vin d& dwoc d& cép trong chuong trinh Pai hoi. Ngoai viéc thao
luén tai Pai hdi, cac cb dong cb thé giri phiéu déng gbp ¥ kién vé& Hoi ddng quén tri Cong ty.
Phiéu déng gop y kién nay c6 gia tri nhu bai phat bidu tryc tiép tai Dai hdi. Cac phiéu déng gop
¥ kién nay s& dugc H6i ddng quan tri xem xét va tra 10i c§ dong véi phuong thire thich hop.

NHUNG NGUYEN TAC VE BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI DAI HOI
Cb dong s& bidu quyét théng qua cac vén dé tai Dai hoi bing Thé biéu quyét va Phidu bidu quyét
Thé Bidu quyét

Thé biéu quyét da dwoc giri t6i cac cb dong c6 thé hién sb cb phiéu s hitw/dai dién c6 quyén
bidu quyét cha cb dong. Theé biéu quyét s& duge sir dung d8 1dy ¥ kién biéu quyét di véi céc vén
dé sau:

Théng qua nhan sy Poan Ch tich, Ban Thu ky, Ban kiém phiéu

Thong qua: Chuong trinh Pai hoi; Quy ché 1am viéc tai Pai hoi; Quy ché bau ctr thanh vién
HDQT; Bién ban Dai hoi.



Cac van d& khéc theo quyét dinh ciia Poan chi tich.

DA&i v6i cac vén d& bidu quyét bing Thé biéu quyét, cb ddng gio cao Thé bidu quyét ciia minh 1én
khi duge Chu toa hoi. Theo su didu hanh cia Chu toa, cic cb déng tdn thanh s& gio thé bidu
quyét 1én trude, tiép sau d6 cb déng khéng tdn thanh hoic khong cé ¥ kién s& 1an luot gio the
biéu quyét.
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. Phieu biéu quyet
Phiéu biéu quyét da dugc giri t6i cac co dong c6 the hién s6 c¢d phiéu s¢ hitu/dai dién c6 quyén
biéu quyét ctia c6 dong. Phiéu biéu quyét s& dugc sir dung dé lay y kién biéu quyet doi véi cac
van dé sau:

Béo cho tong két hoat dong cua Hoi déng quan tri ndm 2021, phuong huéng hoat ddng nim
2022.

Béo cdo ctia Ban Kiém sodt tai dai hoi dong cb dong thudng nién nim 2022.
Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh nim 2021 va ké hoach kinh doanh nam 2022.
Bdo céo tinh hinh quan tri cong ty ndm 2021.

Céc To trinh vé: Thong qua Béo cdo tai chinh ndm 2021 di duoc kiém toan, phuong 4n phan
phéi loi nhusn dén nim 2021 va k& hoach nim 2022; Lyua chon Cong ty kiém todn nim 2022;
Tang vbn didu 18 Cong ty Cb phan Chimng khoan MB; Thil lao H6i dbng quan tri, Ban Kiém so4t
nim 2022; Thong qua viéc niém yét cac trai phiéu cin phai niém yét dugc phét hanh trong
khoang thoi gian tir ngdy t6 chirc PHDCP thudng nién nim 2022 cho dén ngay t6 chirc PHPCD
thuong nién nam 2023.

Céc van dé€ khéac thudc tham quyén ciia Dai hoi dong c6 dong (neu cb).

Cb dong danh déu [V] hodc [X] vao mot trong cac 6: Tan thanh, Khong tan thanh hoic Khong c6
y kién twong tmg véi timg vén dé dugc néu trong Phiéu biéu quyét.

Noi dung biéu quyét khong hop 18 13 ndi dung ma cb dong khong danh d4u vao y kién bidu quyét
ndo hoic danh dAu vao nhidu hon mot (01) v kién bidu quyét @i v6i ndi dung biéu quyét do.
Néu Phiéu biu quyét hop 18 c6 mot (01) hojic mot sb ndi dung bidu quyét khong hop 16 thi cac
noi dung hop 18 con lai vin duge tinh vao két qua biéu quyét ciia ndi dung hop 18 dé.

Phiéu biu quyét khong hop 1é:

Céc Phiéu dugc coi 1 khong hop 18 trong cac trudng hop sau:

Phiéu khong theo mAu quy dinh, khéng do Céng ty phét hanh, khong c6 diu ciia Cong ty;
Phiéu bj gach x6a, sira chita, ghi thém hoic ghi tén khong ding;

Phiéu bi rach roi, khong con nguyén ven;

Phiéu ghi thém nhimg thong tin khéc, thém ky hiéu;

Phiéu c6 tht ca c4c noi dung biéu quyét khong hop 18;

Khéng c6 chit ky va ho tén diy du cta cb dong hoic dai dién theo iy quyén ciia b dong.

. Nguyén tic thu Phiéu va té chitc kiém phiéu:
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- Ban kiém phiéu phai tién hanh thu Phiéu bidu quyét sau khi Dai hoi ddng cb dong bidu quyét va
sau d6 tién hanh kiém phiéu.

- Ban kiém phiéu chju trach nhiém vé tinh chinh x4c va minh bach ciia cong tac kidm phiéu va két
qua kiém phiéu.

4. Cong bb két qua kiém phiéu va khiéu nai vé két qua kiém phiéu:

- Trudng Ban kiém phiéu cong bb két qua kidm phiéu truée Dai hoi.

- Moi khiéu nai v& két qua kim phiéu s€ duge Chil toa xem xét va giai quyét ngay tai Dai hoi.

V. BAU CU THANH VIEN HDQT

Noi dung bau cir thanh vién HDQT tuén theo Quy ché bau cir duge thong qua tai Pai hoi d(‘Sng
Cb dong trudce khi tién hanh bau cir.

V1. PIEU KIEN THONG QUA CAC VAN PE BIEU QUYET CUA PAI HOI
1. Mbt (01) cb phén phd théng turong duong véi mét (01) phiéu biéu quyét.

2. Céc vAn d2 sau duoc thong qua khi dugc s6 cb dong dai dién it nhit 65% tong ) phidu bidu
quyét ctia tht ca cb dong tham dur va bidu quyét tai cudc hop tan thanh:

- Stra dbi, bd sung Piéu 1& Cong ty.
- Tang vén diéu & Cong ty C6 phin Chimg khoén MB

3. Céc vAn d8 sau duoc théng qua khi duoc sb cb dong dai dién cho trén 50% tdng sb phleu bidu
quyét cua tht ca cb dong tham dur va bidu quyét tai cude hop tan thanh:

- Béo céo tdng két hoat dong cia Hoi ddng quan tri nim 2021, phuong hudng hoat dong nim
2022.

- Bio cdo cia Ban Kiém sodt tai dai hoi ddng cd déng thudng nién nam 2022.
- Béo céo két qua hoat dong kinh doanh nim 2021 va k& hoach kinh doanh nim 2022.
- Bado céo tinh hinh quan tri cdng ty nam 2021.

- Chc To trinh vé&: Thong qua Bao co tai chinh nam 2021 di duoc kiém todn, phuong 4n phén
phéi loi nhuén dén nim 2021 va ké hoach nim 2022; Lya chon Cbng ty kiém toan nim 2022;
Tang von didu 16 Cong ty C4 phén Ching khoén MB; Thi lao Hoi ddng quan tri, Ban Kidm soét
nim 2022; Thong qua viéc niém yét cac trai phiéu cin phai niém yét dugc phét hanh trong
khoang thdi gian tir ngay td chitc PHDCD thudng nién nim 2022 cho dén ngay t6 chitc PHPCD
thudmg nién nam 2023; Biu b sung thanh vién HPQT nhiém ky 2018-2023.

- Céc vAn @ khic duoc biéu quyét trong chuong trinh Pai hoi.

VILBIEN BAN HQP PAI HOI PONG CO PONG

Bién ban hop Pai hdi déng ¢ d6ng phai duge doc va thong qua trude khi bé mac Pai hoi.



VIIl. TRACH NHIEM THITC HIEN
Doan chu tich, Ban thu ky, Ban tham tra tu each co dong va Ban kiem phieu, cac dai bieu, cac co
dong va cac ca nhan, to chuc khac tham gia can chap hanh dung quy che lam viec cua Dai hoi.

Cho6 tai ap dung: Truong hop ca nhan nao vi pham Quy che nay se bi moi rod khoi Dai hoi.

Tren day la toan bo Quy che lam viec cua Dai hoi dong co dong thuong nien nam 2022 cua Cong
ty CP Chung khoan MB. Kfnh trinh Dai hoi dong co dong xem xet thong qua. Neu dugc Dai hoi
déng c6 dong thong qua voi ty le it nhat tu tren 50% tong so phieu bieu quyet cua tat ca co dong
tham du va bilu quylt tai cuoc hop thi Quy che nay se co hieu luc thi hanh ngay.

Ha Noi, ngay nthang * nam 2022
C T.M HOI DONG QUAN TRI



