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HUONG DAN THU'C HIEN PANG KY VA NOP TIEN PAT MUA TRAI PHIEU
CONG TY CO PHAN THUONG MAI DICH VU TNS HOLDINGS 2021

PQT CHAO BAN TRAI PHIEU PHAT HANH RA CONG CHUNG
MG Trdi Phiéu: TN1H2225001

I. NOI DUNG TONG QUAN
1. Muc dich va pham vi

Vin ban ndy nham huéng dan trinh ty, tha tuc phan phéi Tréai Phiéu (ding ky, nop tién dat mua,
phan bd Tréi Phiéu, thanh toan/nhan hoan lai tién mua Trai Phiéu) trong dot chao béan Trai Phiéu
phét hanh ra cong ching cia Cong ty Co phan Thuong mai Dich vu TNS Holdings (“T6 Chtic
Phat Hanh”) nam 2022 (Sau day goi tit 1a “Huéng Dan Dt Mua”).

2. D6i twong dwoc mua

Céac nha dau tu ca nhan va to chiic trong va ngoai nudc duge phép mua Trai Phiéu theo quy
dinh cua phap luat (Sau day goi tat 1a “Nha dau tu™).
3. Trach nhiém cia Nha diu tw
- Tuéan thu cac quy dinh ctia phap luat Viét Nam hién hanh vé viéc thuc hién dau tu trai
phiéu doanh nghiép duoc phat hanh ra cong chung;
- Khéng thudc cac d6i tugng bi han ché tham gia dau tu trai phiéu doanh nghiép phat
hanh ra cong ching theo cac quy dinh cia phap luat Viét nam hién hanh;
- Cam két tu tim hiéu day du cac thong tin vé T6 Chirc Phat Hanh va Trai Phiéu bao gom
nhung khong giéi han béi cac hd so va thong tin duoc cong bd cong khai ciia TH Chire
Phéat Hanh trong Thong b&o phat hanh trai phleu ra cong chung (“Thong bao™) dé thyuc
hién quyet dinh dang ky dat mua Trai Phiéu;
- Cam két thyc hién day du va dang thoi han yéu cau toan bd cac nghia vy ctia Nha dau
tu theo Huéng Dan Dit Mua nay.
4. Danh sach hd so Nha diu tw can phai thwe hién khi ding ky dit mua Trai Phiéu
(“Danh Sach Ho So”)
4.1 Pdi v6i Nha dau tu ca nhan:
i. 03 (ba) ban goc Phiéu Pang Ky Mua Trai Phiéu;
ii. 01 (mdt) Ban photo Gidy ndp tién hodc hd so chirmg minh di chuyén tién hop 18 khac.
iii.  Tailiéu nhan dién Nha dau tu ca nhan:

+ DA vai ca nhan trong nude: 01 (modt) Ban photo Chimg minh nhan dan/Thé Can cude
cong dan ciia Nha dau tu (Nha dau tu mang theo ban chinh CMND/Thé CCCD dé dbi
chiéu);

+  Dbi voi ca nhan la ngudi nudc ngoai: 01 (mot) Ban photo M sé giao dich (trading
code) do Trung tdm Luu ky ching khoan Viét Nam cip va Ban photo Ho chiéu nudc
ngoai con hiéu luec.
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+ Pbi voi trudng hop uy quyén dang ky: B6 sung 01 (mdt) ban gbe Gidy uy quyén dat
mua Trai phiéu hop 18 va 01 (mét) Ban photo CMND/Thé CCCD/Mi sb giao dich
ctia Nguoi duoc uy quyén.

4.2 P6i véi Nha dau tu t6 chire

i) 03 (ba) ban Phiéu dit mua Trai phiéu;

ii) 01 (mot) Ban photo Gidy ndp tién hodc hd so ching minh d chuyén tién hop 1¢ khac.

iii) 01 (mot) Ban photo ciia mt trong céc tai liéu sau (ban cip nhat gan nhét): Gidy ching
nhan diang ky doanh nghiép hoic Quyét dinh thanh l4p va hoat dong hoic Gidy phép dau
tu hodc Gidy to c6 gia tri phap 1y khac twong duong dé nhan dién Nha dau tu td chirc;

iv) 01 (mot) Ban photo Gidy chimg nhan dang ky ma s6 thué (khong ap dung néu ma sb thué
l1a ma s6 doanh nghiép va da dugc ghi trén tai liéu nhan di¢n Nha dau tu td chirc);

v) 01 (mdt) Ban photo Gidy chimg nhan ding ky mau dau;

vi) 01 (mot) Ban photo Vin ban phé duyét ciia cap co tham quyén ciia Nha dau tu vé khoan
dau tu trai phiéu phu hop véi Piéu 1é;

vii) 01 (mot) Ban photo Vin ban chimg minh thim quyén ngudi ky hd so

viii) Gidy to nhan dién ca nhan ciua Ngudi dai dién theo phap luat:

+ Pbi voi ca nhan trong nude: 01 (mot) Ban photo CMND/Thé CCCD con hiéu luc.
+ Dbi véi ca nhan nudce ngoai: 01 (mot) Ban photo Ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc.

ix) Trudong hop Nguoi dai dién theo phap luat Gy quyén truc tiép cho nguoi khac ky ho so

thi cung cap cac tai lidu sau:
+ 01 (mdt) Van ban iy quyén (Ban gdc hodc ban sao ching thuc do Ngudi dai dién theo
phap luat ky);
+ Gidy to nhan dién ca nhan cua Ngudi dugc oy quyén:
- Pbi voi ca nhan trong nude: 01 (mdt) Ban photo CMND/Thé CCCD con hiéu
Iuc.
- Dbi v6i ca nhan nudce ngoai: 01 (mot) Ban photo Ho chiéu nudc ngoai con hiéu
Iuc.

X) 01 (mot) Ban photo Gidy gidi thiéu ngudi dén ndp hd so diat mua trai phiéu kém theo 01
(mdt) ban photo CMND/ Thé CCCD ciia ngudi ndp hd so dit mua trai phiéu.

xi) Pdi voi Nha dau tu 1a T6 chirc nudc ngoai hoat dong tai Viét Nam, cung cdp 01 Béan
gbc/Ban sao chimg thuc Gidy xac nhan ciia Ngan hang vé viéc md tai khoan tai mot to
chtrc cung tmg dich vu thanh toan dang hoat dong trén lanh thd Viét Nam va 01 (mot)
ban photo M s6 giao dich (trading code) do Trung tdm Luu ky ching khoan Viét Nam
cap.

Lueu V: Danh muc trén \a quy dinh chung va Pai Ly/Té Chire Phdat Hanh sé quyét dinh tinh hop 1é
ctia ho so dua trén tinh hinh ho so thuc té cia NPT.



5. Phwong thirc ding ky mua Trai Phiéu

Nha dau tu ndp hd so va dang ky mua truc tiép tai cac diém giao dich cua cac Dai Ly Phat
Hanh, bao gom:

Cong ty C6 phan Ching khoan MB;

Cong ty C6 phan Chimg khoan KB Viét Nam;
Cong ty C6 phan Chung khoan HDB;

Cong ty C6 phan Ching khoan Pinetree.

(Sau day goi chung la “Cac Pai Ly” hoac “Pai Ly”).

a)

b)

c)

6. Huéng din thanh toan tién dit mua Trai Phiéu

Han cudi cing nhan dang ky va ndp tién cua dot chao ban 1a: 12 gio, ngay 15 thang 03 nam
2022 (“Ngay Dén Han Nop Tién”)

S6 tién dat mua trai phiéu phai ndp dugce tinh bang S6 lwong tréi phiéu dang ky mua nhan véi
Ménh gia Trai Phiéu. Tién dit mua Trai Phiéu s& khong dugc hudng ldi truéc Ngay Phat
Hanh.

Vi du: Nha dau tw dit mua 1.000 trdi phiéu c6 ménh gid 100.000 VNP/trdi phiéu, tong so tién
dat mua Trai Phiéu ma Nha dau tw thuce hién chuyén khodn/nép vao tai khoan phong téa cia
T6 Chike Phat Hanh 1a: 100.000.000 VNP

S tai khoan phong toa nhan tién mua Trai Phiéu cua T6 Chirc Phat Hanh nhu sau:

Pon vi thu huwéng: Cong ty Co phan Thwong mai Dich vu TNS Holdings

S6 tai khoan: 034-18-01-000004-3

MG¢ tai: Ngan hang TMCP Hang hai Viét Nam

Noi dung chuyén khoan: [Tén NDT] _[S6 GCNPKDN/CMND/CCCD] thanh toan tien dat

mua [S6 luong trai phiéu] Trai Phieu TNS2022 [Tén viét tat ciia Cac Pai Ly NPT dang ky
dat mua]

Thi du: [Nguyén Vin A] [ S6 GCNDPKDN/CMND/CCCD] thanh toan tien dat mua [1000]
Trai Phieu TNS2022_[MBS]

Lueu y: Tén viét tdt cia dai Iy tiép nhdn ho so dwoc ky hiéu nhw sau:

STT Tén dai ly Tén viét tit
1 Céng ty Cé phan Chimg khodn MB MBS
2 Céng ty Cé phan Chimg khodn KB Viét Nam KBS
3 Céng ty C6 phan Chitng khodn HDB HDB
4 Céng ty Co phan Chitng khodn Pinetree PTS




II. THU TUC PAT MUA TRAI PHIEU

1. Buée 1: Ping ky va thanh toan tién dit mua Trai Phiéu

(i) Nha dau tu thuc hién mé tai khoan ching khoan tai Pai Ly (néu chua c6 tai khoan ching
khoan).

(i) Nha dau tu ding ky mua bang cach: Nop ho so theo Danh Sach H6 So duoc quy dinh tai
Muc 4 Phén I tai cac Pai Ly.

(ii))Sau khi duoc Pai Ly xac nhan Phiéu Piang Ky Mua Trai Phiéu hop 1¢, Nha dau tu s& nhan
lai 01 (mot) Phiéu Pang Ky Mua Trai Phiéu c6 x4c nhan ctua Dai Ly vé viéc di nhan ho so
dé chuyén tiép dén TS Chirc Phat Hanh.

2. Buéc 2: Xac nhin dat mua thanh cong

Trong vong 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay két thiic dot chao ban (Ngay Phat Hanh), To Chirc
Phét Hanh s& guri thong bao xac nhan dit mua thanh cong dén timg Nha dau tu (qua email hoic
theo dia chi Nha dau tu da ding ky trén Phiéu Dang Ky Mua Trai Phiéu) v&i nguyén tic nhu sau:
a) Néu tong sb lwong Trai Phiéu dang ky mua khong vuot qua sé lugng Trai Phiéu duoc phép
chao bén trong dot chao ban, Nha dau tu s& duoc xac nhan dit mua thanh cong toan bd )
luong Trai Phiéu di dat mua.
b) Néu tong sd lwong Trai Phiéu ding ky mua vuot qua s6 lugng Trai Phiéu duoc phép chao
ban, Nha dau tu s& duoc phan bd sé luong Trai Phiéu theo ty 18 cua tong sd lugng Trai
Phiéu dugc phép chao ban trén tong sd luong Trai Phiéu dat mua. Nha dau tu s& dugc hoan
tra s6 tién chénh 1éch giita s tién dat mua Trai Phiéu di thanh toan va gia tri dat mua thanh
cong ctia Nha dau tu theo Bude 3 dudi day.
c) Néu Nha dau tu ndp tién khong ding theo quy dinh ctia Huéng Dan Thyc Hién Dang Ky
va Nop Tién Mua Trai Phiéu hodc khong diing so voi ndi dung ciia Phiéu Pang Ky Mua
Trai Phiéu (d4n t6i Phiéu Pang Ky Mua Trai Phiéu dugc coi 1a hét hiéu luc) thi Nha dau
tu s& dugc hoan tra toan bd s tién da thanh toan theo Bude 3 dudi day.

Céc khoan tién Nha dau tu duoc hoan tra theo ndi dung tai diém b) va ¢) trén day duoc goi chung
1a “Khoan Tién Nhén Lai”.

Nha dau tu dit mua Trai Phiéu thanh cong s& thanh Ngudi S¢ Hiru Trai Phiéu ddi voi sé luong
Trai Phiéu dit mua thanh cong tuong tng.

3. Buéc 3: Thai han va cach thic tra lai tién diat mua Tréai Phiéu

T6 Chirc Phat Hanh s& hoan tra cho Nha dau tu Khoan Tién Nhan Lai theo phuong thic sau:
(i) Truong hop sb lwong Trai Phiéu ding ky mua ciia Nha dau tu thdp hon sb luong dat mua toi
thiéu nhu quy dinh tai muc 12 Phan 11 Huéng Dan Pat Mua nay.
- Thoi han: Trong vong 5 (ndm) ngay lam viéc ké tir Ngay Phéat Hanh
- Céch thic: Chuyén vao tai khoan chung khoan/tai khoan ngan hang cua nguoi dat mua
Tréi Phiéu theo thong tin dang ky dat mua Tréi Phiéu c6 lién quan.



(i) Truong hop sb luong Trai Phiéu ding ky mua vuot qué sé luong Trai Phiéu duoc phép phat
hanh thi Tréai Phiéu s& duoc phan phéi cho Nha dau tu twong Gng ty 1¢ dit mua caa tirng Nha
dau tu.

- Thoi gian: Trong vong 5 (ndm) ngdy lam viéc ké tir Ngay Phat Hanh

- Céch thirc: Chuyén vao tai khoan ching khoan/tai khoan ngan hang cua nguoi dit mua
Tréi Phiéu theo thong tin dang ky dat mua Trai Phiéu c6 lién quan.

Trong truong hop s6 lwong Tréai Phiéu duoc phan bd cho Nha dau tu thap hon sé luong dit

mua tdi thiéu theo quy dinh tai muc 12 Phan 1l Huéng Dan Pt Mua nay thi Nha dau tu van

duogc coi 1a dd ding ky mua thanh cong vai s lugng Trai Phiéu da dugc phan bé.

(i) Truong hop Nha dau tu ndp tién khong dung theo quy dinh cia Hudng Dan Thyc Hién Dang
Ky va Nop Tién Mua Trai Phiéu hodc khong ding so voi ndi dung ciia Phiéu Pang Ky Mua
Trai Phiéu.

- Thoi gian: Trong vong 10 (mudi) ngay lam viéc ké tir Ngay Phat Hanh
- Céch thuc: Chuyén vao tai khoan ching khoan/tai khoan ngan hang cua nguoi dat mua
Tréi Phiéu theo thong tin dang ky dit mua Trai Phiéu c6 lién quan.

[phdn con lai cia trang duoc dé trong c6 chu dich]



PHU LUC 1A
DANH MUC HO SO PANG KY PAT MUA

. NHA PAU TU CA NHAN
Hinh  thirc |
STT| Loaihdso Dién giai vé ho so vin ban yéu
A lwgng
cau
1 |Phiéu Pang Ky Ban gbc 03
Mua Trai Phiéu
Gidy nop tién Bén photo 01

o | hodc ho so ching
minh da chuyén
tién hop 1¢ khac

v Doi voi ca nhan trong nuéc: 01 (mot)
Ban photo Chirng minh nhan dan/Thé
Cin cude cong dan ciia Nha dau tu (Nha
dau tu mang theo ban chinh CMND/Thé

3. CCCD dé d6i chiéu);

v Doi voi ca nhan la nguodi nudc ngoai:
M s giao dich (trading code) do Trung
tam Luu ky ching khoan Viét Nam cap
va Ho chiéu nudce ngoai con hi¢u lyc.

Tai liéu nhén
dién Nha dau tu
ca nhan

Ban photo 01

4. | Trwong hop Nha ddu tw iy quyén cho ca nhan Khac ding ky diat mua Trdi phiéu thi
bo sung thém cdc tai liu sau:

Gidy Uy quyén Ban gbc 01
4.1 | dat mua Trai
phiéu

v 01 (mot) Ban photo CMND/Thé

Tai li€u nhan ..
CCCD/Ma so giao dich cia Nguoi duoc

4.2 | dién Nguoi dugc ) A
ay quyén datmua | WY duyen

Béan photo 01

5. | Trwomg hop Nha déu tw iiy quyén cho ca nhan khéac nép hé so

Gidy gidi thiéu
51 | Nguoi dugc uy Ban gdc 01
quyén ndp hod so




Hinh thie

STT| Loaihd so Dién gidi vé hd so vin bin yéu | >0
A luwong
cau
Tai ligu nhan | o1 (mgt) Ban photo CMND/Thé
5 | dién Neudi duoc | cocp/ma b giao dich ciia Ngudi Ban photo 01
uy quyén nop hd | g0¢ iy quyén.
SO
Il.  NHA PAU TU TO CHUC
Hinh thic S
STT | Loai ho so Dién giai vé ho so vian ban yéu 0
) lugng
cau
1 | Phiéu Bing Ky Bén goc 03
Mua Trai Phiéu
Gidy nop tién Ban photo 01
hoic hd so
2. chung minh da
chuyén tién hop
1€ khac
Tai lign nhin MQt trong céc tai liéu sau (ban cap nhat gan Ban photo 01
dién Nha dau tr | 2PAY:
t6 chirc v Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép
3 hoic
' v Quyét dinh thanh 1ap va hoat dong hoic
v Gidy phép dau tu hoic Gidy to c6 gid tri
phap ly khac tuong duong dé nhan dién
Nha dau tu to chie.
Gidy chimg Khong ap .dl_mg néu mai sb tbué’ la n'lﬁ'sé) Ban photo 01
4. | nhan dang ky doanh nghi¢p Vé} da dlqrqc ghi trén tai lidu
mi s6 thud nhan dién Nha dau tu to6 chure.
Gidy chung Bén photo 01
5. |nhan dang ky
mau déu




STT

Loai ho so

Dien gidi ve ho so

Hinh thic
vian ban yéu
ciu

S6
lwgng

Vian ban phé
duyét cia cp co
thim quyén cia
Nha dau tu vé
khoan dau tu
trai phiéu phu
hop vé6i Diéu 16

Béan photo

01

Tai liéu nhan
dién Nguoi dai
dién theo phap
luat

v D6i Vi ¢4 nhan trong nude: Chimg minh
nhan dan/Th¢ Can cude cong dan;

v Dbi véi ca nhan la nguoi nude ngoai: HO
chiéu nuéc ngoai con hiéu luc.

Ban photo

01

Trwong hop Ngwoi dai dién theo phdp ludt iy quyén truc tiép cho nguoi khac ky ho
so' thi cung cdp thém cdc tai ligu sau

9.1

Gidy uy quyén

Ban gbc

01

9.2

Tai
dién

liétu nhan
Nguoi
duogc ty quyén

v D6i Vi ¢4 nhan trong nude: Chimg minh
nhan dan/Th¢ Can cude cong dan;

v Déi vai ca nhan la ngudi nudc ngoai: HO
chiéu nudc ngoai con hiéu lyec.

Ban photo

01

Trwong hop Ngwoi dai dign theo phdp ludt iy quyén cho ngwoi khdc ngp hé so thi
cung cdp thém cdc tai ligu sau

10.1

Gidy gi6i thiéu
Nguoi dugc uy
quyén nop ho so

Tham khao theo mau tai Phu luc 2 hoic
theo mau ciia Cong ty

Ban goc

01

10.2

Tai liéu nhan
dién Nguoi
dugc uy quyén
nop ho so

v Doi véi ¢4 nhan trong nude: Chimg minh
nhan dan/Thé¢ Can cude cong dan;

v D4i vai ca nhan la ngudi nwdc ngoai: Ban
photo Ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc

Ban photo

01

10.

Trwong hop Nha diu tw la t6 chivc nwéc ngoai hoat dong tai
Viét Nam thi cung cdp thém cdc tai liéu sau

111

Giay xac nhén
cta Ngan hang

Gidy x4c nhan ctia Ngan hang vé viéc mé tai
khoan tai mot t6 chirc cung tmg dich vu
thanh todn dang hoat dong trén lanh thd Viét
Nam

Ban gdc/Ban
photo

01




PHU LUC 2
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Ty do — Hanh phic

S6: /GGT- .........
........ , ngay ..... thang ..... nam 20...
GIAY GIOI THIEU
Bén A:
Tén ca nhan/ Tén t6 chirc:
SO CMND/ CCOCD: ...ttt
Ngay CAP oo NOTCAP: i
Gidy chimg nhan DPKDN SO:......iiiuiiiieiie e
NGAY CAP:. .ot NOTCAP: i,
Nguoi dai dién theo phap luat:
Bén B:
Ong/Ba:
S6 CMND
Ngay cép: ........................................ NOTCAP: v

Bén A tran trong gi¢i thi¢u bén B
DUOC U BON: et

Muc dich: Thay mit Bén A ban giao toan b hd so ding ky dit mua Trai Phiéu lién quan dén Dot
chao ban trai phiéu ra cong chiing ctia Cong ty C6 phan Thuong Mai Dich Vu TNS Holdings va
ky Bién ban ban giao hd so.

Dé nghi Quy co quan tao diéu kién dé 6ng (ba) co tén & trén hoan thanh nhiém vu.
Gidy nay co gia tri dén hét ngay...........ccocoo...... /.
BEN A/ DAI DIEN BEN A

(Ky, déng diu va ghi rd ho tén)



