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QUY CHE LAM VIEC CUA PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG
NAM 2025 CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN MB
- Can cir cdc van ban phap ludt hién hanh;
- Can cit Diéu 1¢ Cong ty cé phan Chimng khodn MB (MBS).
QUY DINH CHUNG
Pham vi va doi twgng 4p dung
Quy ché nay ap dung cho cudc hop Dai hoi ddng cb dong bit thuong ndm 2025 Cong ty ¢b phan
chimg khoan MB (“Pai h$i”);

Quy ché nay quy dinh: Nguyén tac lam viéc, trat tu Dai hoi, diéu kién tham du DPai hoi, diéu kién
tién hanh Pai hoi; Quyén va nghia vu cia cb dong, ngudi dai dién cb dong, cac cé nhan, t6 chirc
khéc tham du Dai hdi va cac co quan didu hanh, gitup viéc Pai hoi; Phuong thirc biéu quyét va
thong qua cac ndi dung tai Dai hdi va cac ndi dung khac lién quan dén Dai hoi.

Nguyén tic lam vi¢c ciia Dai hfi

Cong khai, cong bang, dan chu;

Pam bao quyén va loi ich hop phap cb dong, cia MBS;

Tuan thi quy dinh cua phap luat, Diéu 16 MBS va Quy ché nay.

Trat tu Dai hoi

Ngudi tham du ngdi tai vi tri phi hop theo huéng dén cia Ban T6 chie;

Khong hut thuc 14 trong phong hop hodc trong qua trinh dién ra Pai hoi;

Dién thoai khong dé ché do chudng;

Khong quay phim, chup anh, ghi am néu khong dugc sy dbng y cua Poan chu tich trong thoi
gian Pai hoi dién ra;

Khong truyén tin ra ngoai dudi moi hinh thirc cho dén khi c6 két ludn cudc hop, néu khong dugc
su dong y cuia Poan chu tich;

Céac quy dinh khéc theo thong bao ctia Poan chu tich/Ban td chirc trong qué trinh dién ra Dai hoi.
Piéu kién tham dy Pai hji

Cé dong hodc ngudi dai dién theo iy quyén cia cd dong co tén trong Danh séch tai thoi diém
chot danh sach ¢ dong tham dy Pai hoi c6 quyen tham du va bicu quyét cac van dé tai Dai hi.
Khach moi hodc cac ca nhan, td chirc khac duge Ban t6 chirc chép thuén.

Liuu y:

C6 d6ng hodc ngudi dai dién theo uy quyén cta c¢b dong phai xudt trinh CMND/CCCD/Giay t&
tiy than khéc, Gidy moi, Gidy uy quyén hop 1& (néu c6).

Céc phéng vién tac nghiép, ca nhan, t6 chirc khic cdn phai xuét trinh duge Thu moi hodc duge

Ban Té chirc chép thuan.
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Piéu kién tién hanh Dai hoi

Pai hoi ddng cb dong duge tién hanh khi sb cd dong du hop dai dién trén 50% tong so phiéu co
quyén bidu quyét.

QUYEN, NGHIA VU CUA NGUOI THAM DU PAI HQI VA CO QUAN DIEU HANH,
GIUP VIEC PAI HOI

Quyén va nghia vu ciia co dong, ngudi dai di¢n tham du Dai hoi

Puoc nhan Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, Tai liéu hop va cac tai li¢u khic theo quy dinh clia
Ban T6 chuc.

Pugc tham du va phat biéu truc tiép tai Dai hi theo sy diéu hanh ctia Poan Chu tich hodc ghi ¥
kién vao Phiéu ¥ kién dong gop giri Ban td chire Dai hoi. Y kién dong gop bang van ban c6 gid
tri nhu ¥ kién phét biéu truc tiép tai Pai hoi.

Pén hop dung gio, trong truong hop dén hop muodn van ¢6 thé ding ky tham dy va thyc hién

biéu quyét ngay nhung Chu toa khong c6 trach nhiém dimg Pai hoi. Hiéu luc cua céc dot biéu

quyét da tién hanh trudc d6 khong bi anh huong.

Puoc biéu quyét tai Pai hdi.

Tuan thi quy dinh ciia phap luat, quy dinh tai Diéu 18 MBS va Quy ché nay.

Tuan thi sy diéu hanh cia Chi toa va Ban tb chirc Pai hdi, khong co hanh dong can trd, gy r6i

hodc gay mét trat tu Dai hoi.

Poan chi tich

Doan chu tich bao gém Cht toa va céac thanh vién khac ctiia Poan chu tich.

Pidu hanh cong viée cta Dai hoi 12 Poan chi tich do Dai hoi dong cb dong bau ra.

Quyén han va nhi¢ém vu ctia Poan chu tich:

+ Tién hanh cac hoat dong cua Dai héi theo chuong trinh, quy ché da duoc Dai hoi dong cb
doéng thong qua.

+ Duy tri phan thao luén cua cac cd dong.

+ Tra 1&i nhitng van dé ¢b dong yéu cau.

+ Két luan nhitng van dé dugc thao luan tai Pai hdi, diéu hanh thong qua bién ban, nghi quyét
cua Dai hoi.

+ Céc quyén han va nhiém vu khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh cta phép luat.

Quyén han va nhiém vu cua Chu toa:

+ Chu toa c6 quyén thuc hién céc bién phap cin thiét va hop ly dé diéu khién cudc hop mot
céch c6 trat tu, dung theo chuong trinh dd duoc thong qua va phan anh dugc mong mubn clia
da sb nguoi du hop.

+ Chu toa ¢6 quyén hodn cudc hop Dai hoi ddng cb dong ngay ca trong truong hop da co du 56
ngudi ding ky du hop theo quy dinh dén mot thoi diém hogc thay doi dia diém hop trong cac
truong hop:

v Dija diém hop khong c6 di chd ngdi thuén tién cho tat ca ngudi du hop .
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v" Co6 nguoi du hop ¢6 hanh vi can tro, gay rdi trit tu, gy nguy co 1am cho cudc hop khong

duoc tién hanh mot céch cong bang va hop phép.

Su tri hodin 14 can thiét d& céc cong viée ciia Pai hdi duge tién hanh mot céch hop 1€.

Cht toa Dai hoi cé thé hodn Dai hoi khi ¢6 su nhét tri hogic yéu cdu cia Dai hoi dong ¢o
dong da c6 du sb luong dai biéu du hop cén thiét.

v" Céac phuong tién thong tin tai dia diém hop khong dam bao cho cac ¢ dong du hop tham
gia, thao ludn va biéu quyét.

v Thoi gian hodn téi da khong quéa ba (03) ngay lam viée ké tir ngay du dinh khai mac Dai
hoi.Dai hoi dong ¢ déng hop lai sé chi xem xét céc vén dé dugc dat ra nhung chua duogc
giai quyét hop phap tai cudc hop Pai hdi ddng cb dong bi hodn trudce do.

+ Céc quyén han va nhiém vu khéc theo quy dinh tai Diéu 1é Céng ty va quy dinh ctia phép luat.
Ban Thw ky
Ban thu ky 1a b phan giup viéc cho Doan chu tich, lam viéc theo su didu hanh ctia Poan chu
tich.
Nhiém vu cua Ban Thu ky:
+ Ghi bién ban cta Dai héi thé hién céc ndi dung, van d& ma Dai hoi dé cap mot cach day du va
trung thyec.
+ Tdng hop ¥ kién thao luan tai Dai hoi.
+ Du thao bién ban va nghi quyét ctia Dai hi.
+ Tiép nhan va chuyén dén Poan chi tich cac Phiéu ding ky phét biéu ctia cb déng; nhén thu,
tai liéu lién quan dén Pai hoi.
+ Thu nhdn, bio quan va giri téi Hoi ddng quan tri Cong ty cac phiéu déng gop ¥ kién cua cd
dong tai Dai hoi.
Ban thim tra tu cdch b dong va Ban kiém phiéu:
La bd phan gitp viéc clia Ban td chirc v Doan chi tich Dai hdi dong c6 dong.
Nhiém vu cta Ban thim tra tu cach c6 dong:
+ Tham tra tu cich cd dong co du diéu kién tham gia Dai hoi.
+ Phat cAc tai liéu, Thé bidu quyét, Phiéu biéu quyét cho cb dong.
+ Tra 16 chit van hodc phét hién céc van dé cin xem xét vé tu cach co dong.
+ Téng hop va bdo cao vai Dai hoi két qua thim tra tu cach cd dong truéc Pai hoi dong co
dong.
+ Xem xét, tuan thi didu kién tién hanh cudc hop Pai hoi dong cd dong tudn theo Luét doanh
nghiép va Piéu 1é Cong ty.
Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:

+ Giém sét viéc biéu quyét cua cac co dong tai Dai hoi.
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IV.

+ Téng hop sé cb phan biéu quyét theo timg ndi dung biéu quyét va cong b6 két qua biu quyét
trude Pai hoi.

Dai héi quyét dinh vé s6 leong va danh sach cu thé cua Doan chii tich, Ban thu ky, Ban tham tra

tue cach cé déng va Ban kiém phiéu.

CHE PO THONG TIN VA PHAT BIEU TRONG DAI HOI

Poan chu tich quyét dinh thong tin vé Dai hoi, trén co s& tuan thu theo ludt phap va loi ich cia

Cong ty.

Moi dai biéu, ¢b déng déu c6 quyén thao luin vé céc van dé thude ndi dung chuong trinh cua Dai

hoi.

Pai biéu va cb dong mudn thao luén tai Dai hdi, dé nghi dang ky véi Doan chi tich hoac qua

Ban Thu ky bang cach gii Phiéu dang ky thao ludn c6 ghi rd ndi dung van dé thao luan, trir

truomg hop Poan chu tich ¢ chép thuan khéc. Poan chu tich ¢ trach nhi¢m tap hop va t6 chirc

thao ludn, biéu quyét lan luot timg van dé. Cac van dé da duoc Dai hoi biéu quyét s& khong dugc

thao luan lai.

N6i dung thao ludn 1a nhitng van dé dugc dé cép trong chuong trinh Dai hoi. Ngoai viée thao

ludn tai Pai hoi, cac cd dong c6 thé giri phiéu déng gop y kién vé Hoi dong quan tri Cong ty.

Phiéu déng gop ¥ kién nay c6 gié tri nhu bai phat biéu truc tiép tai Dai hoi. Cac phiéu déng gop

¥ kién nay s& duge Hoi déng quan tri xem xét va tra 101 cb déng voi phuong thie thich hop.

NHUNG NGUYEN TAC VE BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI

Cé dong s& biéu quyét thong qua cac vAn d@ tai Dai hoi bing Thé biéu quyét va Phicu biéu quyét

Thé Bi¢u quyét

Thé biéu quyét di dugc giri téi cic b dong co thé hién s6 cb phiéu sd hitu/dai dién co quyén

biéu quyét cua cd dong. Thé biéu quyét sé dugc sir dung dé 14y y kién biéu quyét doi voi cac van

dé sau:

Théng qua nhan sy Doan Chu tich, Ban Thu ky, Ban kiém phiéu

Théng qua: Chuong trinh DPai hoi; Quy ché 1am viéc tai Dai hoi; Quy ché bau cir thanh vién

HDQT; Bién ban Dai hdi.

CAc van dé khac theo quyét dinh ctia Doan chu tich.

D&i véi cac vAn d& biéu quyét bing Thé biéu quyét, cd dong gio cao Thé biéu quyét ciia minh lén

khi duoc Chu toa hoi. Theo su didu hanh ctia Chu toa, cac cb dong tan thanh s& gio thé biéu

quyét 1én trude, tiép sau d6 cb dong khong tan thanh hodic khong cd y kién s 1an luot gio the

biéu quyét.

Phiéu biéu quyét

Phiéu biéu quyét da duoc giri t6i céc cb dong c6 thé hién s6 ¢ phiéu so hirw/dai dién 6 quyén

biéu quydt cta cb dong. Phiéu biéu quyét s& dugc st dung dé 1dy ¥ kién bicu quyét dbi vai cac

van dé sau:

To trinh vé viéc Tiép tuc trién khai ESOP va Phuong 4n phat hanh thém ¢d phiéu dé tang von

didu 18 sau khi két thuc ESOP.

Céc van d2 khéc thude tham quyén ciia Dai hdi dong cd déng (néu cd).
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Cd dong danh déu [V] hodc [X] vao mdt trong cic 6: Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong co
¥ kién tuong img véi timg vAn dé dugc néu trong Phiéu biéu quyét.

Noi dung biéu quyét khong hop 18 1a ndi dung ma cb dong khong danh dau vao y kién biéu quyét
nao hodc danh ddu vao nhiéu hon mét (01) ¥ kién biéu quyét d6i v6i ndi dung biéu quyét do.
Néu Phiéu biéu quyét hop 1& c6 mot (01) hodic mot s6 ndi dung biéu quyét khong hop 1¢ thi cac
ndi dung hop 1é con lai van dugc tinh vao két qua biéu quyét ctia ndi dung hop 1€ do.

Phiéu biéu quyét khong hop 1¢:

Céc Phiéu dugce coi 1a khong hop 1€ trong céc trudng hop sau:

Phiéu khong theo mau quy dinh, khéng do Cong ty phat hanh, khong c6 déu cua Cong ty;
Phiéu bi gach x6a, sira chita, ghi thém hodc ghi tén khong dung;

Phiéu bi rach o, khong con nguyén ven;

Phiéu ghi thém nhitng thong tin khac, thém ky hiéu;

Phiéu c6 tat ca cic ndi dung bidu quyét khong hop 18;

Khoéng ¢6 chir ky va ho tén day du ctia cd dong hodc dai dién theo uy quyén cua c¢b dong.
Nguyén tic thu Phiéu va td chire kiém phiéu:

Ban kiém phiéu phai tién hanh thu Phiéu bidu quyét sau khi Dai hoi dong cb dong biéu quyét va

sau d6 tién hanh kiém phicu.

Ban kiém phiéu chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va minh bach cua cong tac kiém phiéu va két )\‘v
qua kiém phiéu. T;
Cong b két qua kiém phiéu va khiéu nai vé két qua kiém phiéu: y
Truéng Ban kiém phiéu cong bd két qua kiém phiéu trude Dai hoi.

Moi khiéu nai vé két quéa kiém phiéu s& duge Chu toa xem xét va gii quyét ngay tai Dai hoi.
PIEU KIEN THONG QUA CAC VAN PE BIEU QUYET CUA PAI HOI

Mbt (01) ¢b phan phé thong tuong duong véi mdt (01) phiéu biéu quyét.

Cac vén dé sau duoc thong qua khi duoc s6 co dong dai dién it nhat 65% tong sb phiéu biéu
quyét cuia tét ca cb dong tham du va biéu quyét tai cude hop tan thanh:

Loai ¢ phan va tdng s6 cd phan cta timg loai (bao gdm T& trinh vé viée Tiép tyc trién khai
ESOP va Phuong 4n phét hanh thém cd phiéu dé tang v6n diéu 1& sau khi két thic ESOP);

Thay ddi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;

Thay dbi co ciu t6 chirc quan 1y cong ty;

Du 4n dau tu hodc ban tai san ¢ gid tri bing hodc 16n hon 35% tng gié trj tai san dugc ghi
trong béo céo tai chinh gan nhit cia Cong ty;

Té chirc lai, giai thé cong ty;

Céc vén dé sau duoc thong qua khi duoc sb ¢ dong dai dién cho trén 50% tdng sd phiéu biéu
quyét ctia tAt ca cd dong tham dy va biéu quyét tai cudc hop tan thanh:

Céc van d@ khac dugc biéu quyét trong chuong trinh Dai hoi.

BIEN BAN HOP PAI HOI PONG CO PONG



Bién ban hop Pai hoi dong ¢b dong phai duge doc va thong qua trude khi bé mac Pai hoi.

VII. TRACH NHIEM THUC HIEN

Doan chi tich, Ban thu kY, Ban thim tra tu cich ¢ dong va Ban kiém phicu, céc dai biéu, cac cb
dong va cdc ca nhan, td chirc khac tham gia can chp hanh ding quy ché lam viéc ctia Pai hoi.
Ché tai 4p dung: Trudong hop ca nhan nao vi pham Quy ché nay s& bi moi roi khoi Dai hoi.
Trén day la toan bd Quy ché 1am viéc cua Dai hoi df‘)ng cb dong bét thuong nam 2025 cia Cong
ty CP Chung khoan MB. Kinh trinh Pai hoi dong cd dong xem xét thong qua. Néu duoc Dai hoi
dong cb dong thong qua v6i ty 18 it nhét tir trén 50% tong sb phiéu biéu quyét clia tAt ca cb dong
tham du va biéu quyét tai cudc hop thi Quy ché nay sé& c6 hiéu luc thi hanh ngay.

Ha Noéi, ngay 21 thang 11 nam 2025

T.M HOI PONG QUAN TRI o




